
7ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ) – ਸੈਸ਼ਨ: 2023-24 
 

 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: ਪਵਕਾਸ ਕਾਂਸਲ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸ.ਸ.(ਕੰ), ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਵਾਲਾ)   ਿੇਜ਼ ਨੰ: 1 
(Please Visit http://cspunjab.nirmancampus.co.in for more computer science contents) 

ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕਪੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-24) 

ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਪਸਲੇਬਸ ਿੀ ਮਹੀਨਾਿਾਰ ਿੰਡ ਅਤ ੇਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

ਮਹੀਨਾ   ਿਾਠ ਅਤੇ ਉਸਿਾ ਨਾੀਂ    ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿਾ ਪਲੰਕ 

ਅਿਰੈਲ  ਿਾਠ-1 ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ   https://youtu.be/GUFCpc_x-DA 

ਮਈ  ਿਾਠ-2 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ   https://youtu.be/0E3I0GFbMJs 

ਜ ਲਾਈ  ਿਾਠ-3 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-1)  Under Preparation 

ਅਗਸਤ  ਿਾਠ-4 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-2)  https://youtu.be/vvQwkvhAXPI 

ਅਕਤ ਬਰ  ਿਾਠ-5 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-3)  https://youtu.be/OWBofDDSpH0 

ਨਿੰਬਰ  ਿਾਠ-6 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-4)  https://youtu.be/1s5-qjor608 

ਿਸੰਬਰ  ਿਾਠ-7 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ  Under Preparation 

ਜਨਿਰੀ  ਿਾਠ-8 ਸਟਰੋੇਜ਼ ਪਡਿਾਇਪਸਜ਼   https://youtu.be/HcGdrY9BQiE 

 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼: 

ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ    https://youtu.be/XgaC4GRhOgs 

 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅਗੰਰੇਜ਼ੀ ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹਠੇਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ੋਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php 
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ਿਾਠ 7 

ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਬਹੁਪਸੰਦੀ ਪਰਸ਼ਨ: 

1. ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਸ਼ਬਿ ਿੋ ਸ਼ਬਿਾੀਂ ਿਾ ਸ ਮੇਲ ਹੈ ਇਹ ਹਨ ________ ਅਤੇ ___________ 

ੳ. ਤਸਿੀਰਾੀਂ, ਆਿਾਜਾੀਂ ਅ. ਆਡੀਓ, ਿੀਡੀਓ  ੲ. ਮਲਟੀ, ਮੀਡੀਆ  ਸ. ਹਾਰਡਿੇਅਰ, ਸਾਫਟਿੇਅਰ 

2. ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਿੋ ਤਰਹਾੀਂ ਿੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ, ਇਹ ਹਨ _______ ਅਤੇ ___________ 

ੳ. ਐਨਾਲਾਗ, ਡੀਜ਼ੀਟਲ ਅ. ਸਟੈਪਟਕ, ਹਾਇਿਰ  ੲ. ਰਾਸਟਰ, ਪਬੁੱਟਮੈਿ  ਸ. ਿਾਥ, ਫਰੇਮ 

3. ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਲਈ _____________ ਅਤੇ _______________ ਜਰ ਰਤਾੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ।  

ੳ. ਤਸਿੀਰਾੀਂ, ਆਿਾਜਾੀਂ ਅ. ਐਨਾਲਾਗ, ਡੀਜ਼ੀਟਲ   ੲ. ਹਾਰਡਿੇਅਰ, ਸਾਫਟਿੇਅਰ  ਸ. ਮਲਟੀ, ਮੀਡੀਆ 

4. ਇਨਿ ੁੱਟ ਯੰਤਰਾੀਂ ਪਿਚ __________ ਅਤੇ ______________ ਸ਼ਾਪਮਲ ਹ ੰਿੇ ਹਨ।  

ੳ. ਮਾਨੀਟਰ, ਪਿਰੰਟਰ ਅ. ਰੈਮ, ਹਾਰਡ ਪਡਸਕ  ੲ. ਕੀਅਬੋਰਡ, ਮਾਊਸ  ਸ. ਹਾਰਡਿੇਅਰ, ਸਾਫਟਿੇਅਰ 

5. ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਪਿਚ ਟੈਕਸਟ __________ ਅਤੇ ____________ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। 

ੳ. ਐਨਾਲਾਗ, ਡੀਜ਼ੀਟਲ ਅ. ਰਾਸਟਰ, ਪਬੁੱਟਮੈਿ  ੲ. ਸਟੈਪਟਕ, ਹਾਈਿਰ  ਸ. ਿਾਥ, ਫਰੇਮ 
 

ਿਰਸ਼ਨ:2 ਖਾਲੀ ਥਾਿਾੀਂ ਭਰ।ੋ 

1. ਿੀਡੀਓ ਨ ੰ  _____________ ਪਕਸਮਾੀਂ ਪਿਚ ਿੰਪਡਆ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ? 

2. ਟੈਕਸਟ ਿੀਆੀਂ _________________ ਪਕਸਮਾੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ? 

3. ਿਾਥ ਅਤੇ ਫਰੇਮ ________________ ਿੀਆੀਂ ਪਕਸਮਾੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ। 

4. PNG ਿਾ ਿ ਰਾ ਨਾੀਂ ___________________ ਹੈ। 

ਉੁੱਤਰ:  I. ਿੋ   II. ਿੋ   III. ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ   IV. ਿੋਰਟੇਬਲ ਨੈਟਿਰਕ ਗਰਾਪਫਕਸ 
 

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਛੋਟੇ ਉਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ। 

ਿਰ:1 ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਕੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ? 

ਉ: ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿਾ ਇਕ ਮਹੁੱਤਿਿ ਰਣ ਭਾਗ ਹੈ। ਇਸ ਪਿਚ ਸਪਥਰ ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਜਾੀਂ ਟੈਕਸਟ ਨ ੰ  ਪਹੁੱਲਜ ੁੱਲ ਕਰਪਿਆੀਂ ਪਿਖਾਇਆ ਜਾ 

ਸਕਿਾ ਹੈ। ਮ ੁੱਖ ਤੋਰ ਤੇ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਿੋ ਤਰਹਾੀਂ ਿੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ – ਿਾਥ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਫਰੇਮ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ। ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਅਤੇ ਫਲੈਸ਼ (Flash) ਆਮ 

ਿਰਤੇ ਜਾਣ ਿਾਲੇ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾੀਂ ਿੀਆੀਂ ਉਿਾਹਰਣਾੀਂ ਹਨ। 

ਿਰ:2 ਿੀਡੀਓ ਕੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ? 

ਉ: ਿੀਡੀਓ ਮਲਟੀਮੀਡਆ ਿਾ ਇਕ ਮਹੁੱਤਿਿ ਰਣ ਭਾਗ ਹੈ। ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਪਿਚ ਿੀਡੀਓ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਪਕਸੇ ਸ ਚਨਾ ਨ ੰ  ਿਧੀਆ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ ਿੇਸ਼ 

ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। ਿੀਡੀਓ ਪਿਚ ਗਤੀਮਾਨ ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਿੇ ਨਾਲ ਨਾਲ ਆਿਾਜ਼ ਨ ੰ  ਿੀ ਚਲਾਇਆ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ। ਆਮ ਤੌਰ ਤੇ ਿੀਡੀਓਜ਼ 

ਿੋ ਪਕਸਮਾੀਂ ਿੀਆੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ: ਐਨਾਲਾਗ ਅਤੇ ਪਡਪਜ਼ਟਲ ਿੀਡੀਓਜ਼। 

ਿਰ:3 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਕਾਨਫਰੈਂਪਸੰਗ ਕੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ? 

ਉ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਕਾਨਫਰੈਂਪਸੰਗ ਨ ੰ  ਿੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੈਂਪਸੰਗ ਿੀ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। ਇਹ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿਾ ਇਕ ਮਹੁੱਤਿਿ ਰਨ ਿਰਤੋਂ ਖੇਤਰ ਹੈ। 

ਇਸਿੀ ਿਰਤੋਂ ਨਾਲ ਅਸੀ ੀਂ ਿ ਰ-ਿ ਰਾਡੇ ਬੈਠੇ ਪਿਅਕਤੀਆੀਂ ਨਾਲ ਫੇਸ-ਟ -ਫੇਸ (Face-to-Face) ਗੁੱਲ-ਬਾਤ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ।  
 

ਿਰਸ਼ਨ:4 ਿੁੱਡੇ ਉੁੱਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਤੋਂ ਕੀ ਭਾਿ ਹੈ? ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿੇ ਭਾਗਾੀਂ ਬਾਰੇ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਸ਼ਬਦ ਦੋ ਸ਼ਬਦ ਾਂ ਮਲਟੀ ਅਤੇ ਮੀਡੀਆ ਤੋਂ ਮਮਲ ਕੇ ਬਮਿਆ ਹੈ। ਮਲਟੀ ਤੋਂ ਭ ਵ ਹੈ ਦੋ ਜ ਾਂ ਦੋ ਤੋਂ ਵੱਧ ਅਤੇ ਮੀਡੀਆ ਤੋਂ ਭ ਵ ਹੈ 

ਮ ਮਧਅਮ। ਇਸ ਤਰਹਾੀਂ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਇਕ ਅਮਜਹੀ ਤਕਨੀਕ ਹੈ ਮਜਸ ਮਵਚ ਕਈ ਤਰਹਾੀਂ ਦੇ ਮਮਧਅਮ ਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸੂਚਨ  ਦ  ਪਰਸ ਰ ਕੀਤ  

ਜ ਾਂਦ  ਹੈ। ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੇ ਭ ਗ ਾਂ ਦੇ ਨ ਾਂ ਹੇਠ ਮਲਖੇ ਹਨ: 

• ਟੈਕਸਟ: ਮਲਖਤੀ ਸੂਚਨ  ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਮਕਹ  ਜ ਾਂਦ  ਹੈ। 

• ਸਾਊਾਂਡ: ਇਹ ਆਵ ਜ਼ ਹੰੁਦੀ ਹੈ ਜੋ ਮਕਸੇ ਮਵਚ ਰ ਨੰੂ ਸਪਸ਼ਟਤ  ਨ ਲ ਸਮਝ ਉ ਾਂਿ ਮਵਚ ਮਦਦ ਕਰਦੀ ਹੈ। 

• ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ: ਇਹ ਸਮਿਰ ਤਸਵੀਰ ਾਂ ਜਾੀਂ ਟੈਕਸਟ ਪਿਚ ਮਹਲਜੁੱਲ ਦ  ਪਰਭ ਵ ਲਾਗ  ਕਰਦੀ ਹੈ। 

• ਤਸਵੀਰ ਾਂ: ਤਸਵੀਰ ਾਂ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦ  ਜਰੂਰੀ ਭ ਗ ਹਨ। 

• ਿੀਡੀਓ: ਵੀਡੀਓ ਮਵਚ ਗਤੀਮ ਨ ਕਰਦੀਆਾਂ ਤਸਵੀਰ ਾਂ ਦੇ ਨ ਲ ਨ ਲ ਆਵ ਜ਼ ਵੀ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। 
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ਿਰ:2 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਲਈ ਕੀ ਜਰ ਰਤਾੀਂ ਹਨ? 

ਉ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਲਈ ਮੁਢਲੀਆਾਂ ਜਰੂਰਤ ਾਂ ਹ ਰਡਵੇਅਰ ਅਤੇ ਸ ਫਟਵੇਅਰ ਹਨ। ਇਹ ਹੇਠ ਮਲਖੇ ਅਨੁਸ ਰ ਹਨ:  

ਹ ਰਡਵੇਅਰ ਜਰੂਰਤ ਾਂ: 

1. ਇਨਪੱੁਟ ਯੰਤਰ    

2. ਆਊਟਪੱੁਟ ਯੰਤਰ    

3. ਸਟੋਰੇਜ਼ ਯੰਤਰ 

ਸ ਫਟਵੇਅਰ ਜਰੂਰਤ ਾਂ: 

ਇਹਨ ਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੇ ਤੱਤ ਾਂ ਮਵਚ ਬਦਲ ਵ ਅਤੇ ਪਰਬੰਮਧਤ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। ਉਦ ਹਰਿ ਲਈ: ਅਡੋਬ ਡ ਇਰੈਕਟਰ, 

ਮੀਡੀਆ ਬਲੈਂਡਰ, ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਮਬਲਡਰ ਆਮਦ। 

 

ਿਰ:3 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਕੀ ਹੈ? ਇਸਨ ੰ  ਬਨਾਉਣ ਲਈ ਪਕਹੜ੍ੀਆੀਂ ਪਕਹੜ੍ੀਆੀਂ ਗੁੱਲਾੀਂ ਿਾ ਪਧਆਨ ਰੁੱਖਣਾ ਚਾਹੀਿਾ ਹੈ? 

ਉ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿਰਜ਼ੈਨਟੇਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਮਕਸੇ ਮਵਸ਼ੇ ਨੰੂ ਪਰਭ ਵਸ਼ ਲੀ ਤਰੀਕੇ ਨ ਲ ਪੇਸ਼ ਕੀਤ  ਜ ਾਂ ਸਕਦ  ਹੈ। ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ 

ਿਰਜ਼ੈਨਟੇਸ਼ਨ ਦੇ ਮੁੱਖ ਭ ਗ ਾਂ-ਟੈਕਸਟ, ਸ ਊ ਾਂਡ, ਵੀਡੀਓ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਤਸਵੀਰ ਾਂ ਆਮਦ ਹੁੰਦੇ ਹਨ: 

ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਪਰੈਜ਼ੈਂਟੇਸ਼ਨ ਬਨ ਉਿ ਲਈ ਮਧਆਨ ਰੱਖਿਯੋਗ ਗੱਲ ਾਂ: 

1. ਇਸ ਮਵਚ ਟੈਕਸਟ ਘੱਟ ਤੋਂ ਘੱਟ ਰੱਖਿ  ਚ ਹੀ ਾਂਦ  ਹੈ। 

2. ਆਵ ਜ਼ ਦੀ ਕੁਆਮਲਟੀ ਵਧੀਆ ਹੋਿੀ ਚ ਹੀ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

3. ਯੂਜ਼ਰ ਨੰੂ ਕੀਅ-ਬੋਰਡ ਅਤੇ ਮ ਊਸ ਵਰਤਿ ਦੀ ਸਹੂਲਤ ਹੋਿੀ ਚ ਹੀ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

4. ਇਸਦ  ਆਕ ਰ ਛੋਟ  ਹੋਿ  ਚ ਹੀ ਾਂਦ  ਹੈ। 

 

ਿਰ:4 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿੇ ਿਰਤੋਂ ਖੇਤਰਾੀਂ ਬਾਰੇ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਬਹੁਤ ਸ ਰੇ ਖੇਤਰ ਾਂ ਮਵਚ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। ਕੁੱਝ ਮਹੁੱਤਵਪੂਰਨ ਖੇਤਰ ਇਸ ਪਰਕ ਰ ਹਨ: 

1. ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਮਸੱਮਖਆ ਦੇ ਖੇਤਰ ਮਵਚ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

2. ਮੈਡੀਕਲ ਸ ਇੰਸ ਮਵਚ ਮਨੱੁਖੀ ਸ਼ਰੀਰ ਦੇ ਮ ਡਲ ਬਨ ਉਿ ਲਈ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

3. ਮਨੋਰੰਜਨ ਦੇ ਖੇਤਰ ਮਵਚ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

4. ਰੇਲਵੇ ਸਟੇਸ਼ਨ ਾਂ, ਬੈਂਕ ਾਂ ਆਮਦ ਮਵਚ ਗਰ ਹਕ ਾਂ ਨੰੂ ਸੂਚਨ  ਦੇਿ ਲਈ ਇਸਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। 

5. ਦਰੂ-ਦਰੁ ਡੇ ਬੈਠੇ ਮਵਅਕਤੀਆਾਂ ਨ ਲ ਫੇਸ ਟ ੂਫੇਸ (Face to Face) ਗੱਲਬ ਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜ ਾਂਦੀ ਹੈ। 


